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1. Mekanisme Survei/Penjajakan Lokasi KP 

a. Mahasiswa datang ke LAA menyerahkan KSM sebagai bukti mahasiswa aktif dan mengambil 

matakuliah KP pada semester berjalan dan KHS sebagai bukti mahasiswa telah lulus minimal 80 

SKS dan telah lulus matakuliah Geladi; 

b. Mahasiswa mengisi data KP di komputer LAA; 

c. LAA mencetak Surat Pengantar Survei/Penjajakan Lokasi KP; 

d. Mahasiswa datang ke LAA mengambil Surat Pengantar Survei/Penjajakan Lokasi KP dan Form 

Berita Acara Survei/Penjajakan Lokasi KP; 

e. Mahasiswa melaksanakan Survei/Penjajakan Lokasi KP ke perusahaan dengan membawa Surat 

Pengantar Survei/Penjajakan Lokasi KP dan Form Berita Acara Survei/Penjajakan Lokasi KP; 

f. Mahasiswa dan perwakilan perusahaan menandatangani Form Berita Acara Survei/Penjajakan 

Lokasi KP. 

2. Mekanisme Pembuatan Proposal KP 

a. Mahasiswa membuat draf Proposal KP berdasarkan hasil Survei/Penjajakan Lokasi KP; 

b. Mahasiswa melakukan konsultasi/pembimbingan Proposal KP dengan Dosen Wali; 

c. Dosen Wali menandatangani Proposal KP dan Form Berita Acara Survei/Penjajakan Lokasi KP; 

d. Mahasiswa mengisi kegiatan konsultasi/pembimbingan Proposal KP pada logbook, Dosen Wali 

menandatangani Logbook. 

3. Mekanisme Pembuatan Surat Permohonan KP ke Perusahaan 

a. Mahasiswa datang ke LAA menyerahkan Form Surat Permohoanan KP yang telah ditandatangani 

oleh Dosen Wali dilampiri dengan Proposal KP dan Form Berita Acara Survei/Penjajakan Lokasi 

KP yang telah ditandatangani oleh Dosen Wali; 

b. LAA mencetak Surat Permohonan KP ke Perusahaan; 

c. Mahasiswa datang ke LAA mengambil Surat Permohonan KP ke Perusahaan; 

d. Mahasiswa mengirim/menyerahkan Surat Permohonan KP ke Perusahaan; 

e. LAA menyampaikan informasi permohonan KP diterima/ditolak oleh Perusahaan kepada 

mahasiswa. 

f. Apabila permohonan KP mahasiswa ditolak oleh Perusahaan, maka mahasiswa mengulang 

mekanisme 1 - 3. 


