
PETUNJUK PENYUSUNAN PROPOSAL 
KERJA PRAKTIK 
FAKULTAS TEKNIK ELEKTRO 

UNIVERSITAS TELKOM 



Pendahuluan 

• Keberhasilan penyusunan proposal KP tidak terlepas 
dari peran penting dari dosen wali/ dosen pembimbing 
akademik. 

• Dimohon dosen wali teliti mengecek kelengkapan 
proposal KP, seperti: 

1. Pekerjaan yang akan dilakukan 

2. Contact Person  

Karena data tersebut akan digunakan dalam Surat 
Dekan ke perusahaan tempat KP 

 



FORMAT 
PROPOSAL 
RENCANA 

KEGIATAN KP 

FAKULTAS TEKNIK ELEKTRO - UNIVERSITAS TELKOM 

PROPOSAL RENCANA KEGIATAN KERJA PRAKTIK 
SEMESTER ________ TAHUN AKADEMIK 20___/20___ 

 

Nama Mahasiswa / NIM  

Telpon/ No. HP  

Email  

Nama Instansi Tempat KP  

Nama Proyek  

Rencana mulai KP Tgl.  

Rencana selesai KP Tgl.  

Tuliskan Proposal Rencana Singkat Kegiatan KP yang akan Saudara lakukan seperti di bawah ini (bila perlu 

ditambahkan dikertas lain) 

 

Pedoman Penyusunan 

Proposal Rencana Kegiatan KP 

 

Proposal rencana kegiatan KP berisi 2 (dua) Bab: 

 

Bab I. Pendahuluan yang berisi minimal tentang: 

(a) Latar belakang tentang alasan mengapa Saudara akan melakukan Kerja Praktik di instansi 

yang Saudara tuju; 

(b) Tujuan kegiatan KP, yang mengungkapkan tentang tujuan kegiatan KP di instansi tersebut; 

(c) Manfaat KP, yang berisi deskripsi tentang manfaat bagi mahasiswa dan bagi instansi yang 

Saudara tuju bila Saudara melakukan KP di instansi tersebut. 

 

Bab II. Rencana Kegiatan KP yang berisi minimal tentang: 

(a) Jumlah dan nama-nama mahasiswa yang akan melakukan KP di instansi yang Saudara 

tuju; 

(b) Rencana lama waktu yang diperlukan KP di instansi tujuan; 

(c) Rencana kegiatan KP. 

 

FAKULTAS TEKNIK ELEKTRO - UNIVERSITAS TELKOM 

PROPOSAL RENCANA KEGIATAN KERJA PRAKTIK 
SEMESTER ________ TAHUN AKADEMIK 20___/20___ 

 

Nama Mahasiswa / NIM  

Telpon/ No. HP  

Email  

Nama Instansi Tempat KP  

Nama Proyek  

Rencana mulai KP Tgl.  

Rencana selesai KP Tgl.  

Tuliskan Proposal Rencana Singkat Kegiatan KP yang akan Saudara lakukan seperti di bawah ini (bila perlu 

ditambahkan dikertas lain) 

 

Pedoman Penyusunan 

Proposal Rencana Kegiatan KP 

 

Proposal rencana kegiatan KP berisi 2 (dua) Bab: 

 

Bab I. Pendahuluan yang berisi minimal tentang: 

(a) Latar belakang tentang alasan mengapa Saudara akan melakukan Kerja Praktik di instansi 

yang Saudara tuju; 

(b) Tujuan kegiatan KP, yang mengungkapkan tentang tujuan kegiatan KP di instansi tersebut; 

(c) Manfaat KP, yang berisi deskripsi tentang manfaat bagi mahasiswa dan bagi instansi yang 

Saudara tuju bila Saudara melakukan KP di instansi tersebut. 

 

Bab II. Rencana Kegiatan KP yang berisi minimal tentang: 

(a) Jumlah dan nama-nama mahasiswa yang akan melakukan KP di instansi yang Saudara 

tuju; 

(b) Rencana lama waktu yang diperlukan KP di instansi tujuan; 

(c) Rencana kegiatan KP. 

 

Sesuaikan Nama Proyek dengan keahlian atau prodi 

Rencana mulai dan selesai KP sesuai/ sekitar waktu 
pelaksanaan KP 

Proposal terdiri dari 2 bab 

Pengisian data (disesuaikan) 



CONTOH 
Proposal 

Pengajuan KP 

FAKULTAS TEKNIK ELEKTRO - UNIVERSITAS TELKOM 

PROPOSAL RENCANA KEGIATAN KERJA PRAKTIK 
SEMESTER GENAP TAHUN AKADEMIK 2018/2019 

 

Nama Mahasiswa / NIM Fajrul Islamy / 1104140107 

Telpon/ No. HP 085358831412 

Email Fajrulislamy96@gmail.com  

Nama Instansi Tempat KP Fakultas Teknik Elektro Universitas Telkom 

Nama Proyek Pembuatan Program Aplikasi Kerja Praktik 

Rencana mulai KP Tgl. 17 Juni 2019 

Rencana selesai KP Tgl. 26 Juli 2019 

 

Bab I. Pendahuluan 

Pelaksanaan Kerja Praktik di Fakultas Teknik Elektro Universitas Telkom mengalami kendala 

dalam pengelolaan data untuk keperluan monitoring, analisis dan evaluasi. Kerja Praktik ini 

memberikan salah satu solusi untuk mengatasi permasalahan tersebut di atas, yaitu dengan 

membuatkan Program Aplikasi Kerja Praktik di Fakultas Teknik Elektro Universitas Telkom. 

Program Aplikasi Kerja Praktik yang akan dibuat diharapkan dapat memberikan kemudahan 

pengelolaan data untuk keperluan monitoring, analisis dan evaluasi Pelaksanaan Kerja Praktik di 

Fakultas Teknik Elektro Universitas Telkom. Selain itu, mahasiswa dapat menerapkan ilmu terkait 

untuk solusi yang diusulkan. 

Bab II. Rencana Kegiatan 

Kegiatan Kerja Praktik Pembuatan Program Aplikasi Kerja Praktik di Fakultas Teknik Elektro 

Universitas Telkom direncanakan selama 1.5 bulan mulai 17 Juni s/d 26 Juli 2019 dengan Rencana 

Kegiatan seperti pada Tabel 2.1. 

Tabel 2.1  Rencana Kegiatan Kerja Praktik 

NO. URAIAN KEGIATAN 
MINGGU 

I II III IV V VI 

1 Analisis kebutuhan perangkat lunak       

2 Pemodelan proses       

3 Perancangan user interface       

 4 Konstruksi program (coding)       

5 Pengujian perangkat lunak       

6 Implementasi dan maintenance       

 

Jangan lupa mahasiswa dan 
dosen wali/ dosen pbb 

akademik tanda tangan di 
proposalnya yaa 



History 
kesalahan 
umum yang 
dilakukan oleh 
Mahasiswa 

Proposal hanya berisi hal normatif, copy-paste buku panduan 
KP. 

TUJUAN proposal normatif dan tidak berisi uraian pekerjaan 
yang akan diajukan. 

Mahasiswa tidak membuat rincian Rencana Kerja dengan baik, 
hanya global formal 

Mahasiswa menghilangkan  baris “Proyek akan dilaksanakan” 
di proposal 

Mahasiswa salah mengisi kepada siapa akan dikirim 

Di proposal malah menjelaskan instansi tempat KP, bukan 
pekerjaan yang akan dilakukan. 

Format penulisan proposal amburadul dan typho penulisan 



History 
kesalahan umum 
bersumber dari 
Dosen Wali/ 
Dosen pbb 
akademik 

Dosen Wali tidak melihat kesesuaian 
pekerjaan dengan bidang keahlian prodi 

Dosen Wali tidak mengisi secara valid data di 
Form Pemohonan Kerja Praktik, isian dibiarkan 
kosong, tapi sudah ada tanda tangan. 

Dosen wali tidak mengecek rencana waktu 
pelaksanaan KP, beberapa  ada yang jauh 
melenceng dari waktu reguler. 



Contoh 
Proposal KP 
yang SALAH 



Contoh Proposal KP 
yang BURUK 



Contoh 
Pemalsuan 
tanda tangan 


